湖州职业技术学院 湖州广播电视大学
教职工请假审批表
部门：                  填表日期：                  编号：
	姓 名
	类别
	请（销）假类别

	
	□专职教师
□行政、教辅、后勤人员
	病假
	事假
	产假/ 陪产假
	哺乳假
	婚假
	丧假
	探亲假
	公出
公差

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	请(销)假
具体事由
	
	请假
起止时间
	  年  月  日—   年  月  日

	
	
	拟请假
天数
	

	本人签名
	
	销假时间
	年     月     日

	部门负责人意见
	                                     签名：
                                     年    月    日

	人事处审批
	签名：
                                    年    月    日


