湖职院·湖电大教职工学习进修审批表

	姓 名
	
	性 别
	
	出生年月
	

	参加工作时  间
	
	工 作

部 门
	
	专业岗位
	

	学 历
	
	职 务

职 称
	

	前往何校学习进修
	
	进修专业 

学历层次
	

	学习进修起讫时间
	
	授课方式
	1. 脱产

2. 半脱产

3. 函授

4. 业余

	学费金额
	
	
	

	处室、分院意见
	       年     月    日公章

	                 教务处

     （签章）

      年    月    日
	               人事处

        （签章）

      年    月    日

	费用报销处理意见
	                   年    月    日公章

	学校领导意见
	领导签字：                    年    月    日


注：此表一式三份，分别存放于人事处、教务处，另一份由进修者报销费用（或借款）时提供给计财务处。
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